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LISBOA

Regulamento da Biblioteca do IST

(aprovado em CG 23.11.2016)

1. Biblioteca do IST
A Biblioteca do IST (BIST) compreende vdrios espacos distribuidos pelos Campi do IST. O
presente Regulamento define as condi¢des de utilizacao dos servigos prestados pela BIST.

2. Fundos Bibliograficos
Os fundos disponiveis na BIST tém classificacGes diferenciadas e estdo sujeitos a condicGes
de empréstimo diferentes.

2.1

2.2

2.3

24

2.5

2.6

Especiais e reservados

As obras que pela sua importancia devem ser preservadas, encontram-se em local
de acesso restrito (Museu). A sua consulta carece de autorizacdo pelo responsavel
da Biblioteca e em circunstancia alguma podem ser requisitadas.

Obras de referéncia
As obras que pelas suas caracteristicas ndo podem ser requisitadas, incluem-se
neste fundo: Atlas, Diciondrios e Enciclopédias.

Publicagbes periddicas
As publicacdes periddicas ndo podem ser requisitadas.

Documentagdao em suporte digital
A documentacdo em suporte digital inclui CD’s, diapositivos, disquetes, DVD's e

videos. Poderd ser consultada na sala de leitura e requisitada por funciondrios
docentes ou ndo docentes do IST, exceto os que sdo considerados material
acompanhante de monografias.

Outros documentos

As monografias ndo incluidas nas classificagdes anteriores, Normas técnicas e Teses
tém o seu empréstimo sujeito a restricdo. Ndo sdo sujeitas a empréstimo as obras
assinaladas com etiquetas circulares cor de laranja.

Depésito reservado
Existe um depdsito reservado para documentos sujeitos a acordos de
confidencialidade



3. Utilizadores
Os utilizadores da BIST dividem-se em duas categorias: utilizadores internos e utilizadores
externos.

3.1

3.2

Utilizadores internos

Consideram-se utilizadores internos todos os alunos inscritos (ativos), docentes,
investigadores, bolseiros, funcionarios ndo docentes e utilizadores convidados do
IST*.

Utilizadores externos
Sao todos os utilizadores ndo abrangidos no ponto 3.1.

(*) Utilizador convidado do IST é um utilizador externo que se encontra a desenvolver uma
atividade tempordria no IST e estd devidamente registado no sistema Fénix (com indica¢Go
do nome do responsdvel/anfitriéo e a validade do convite).

4, Salas de leitura

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

As Salas de Leitura sdo o local propicio a realizacdo de trabalho intelectual,
individual e em siléncio. A utilizacdo das Salas de Leitura sé é permitida mediante
apresentacdo de um documento de identificacao.

O utilizador ndo pode perturbar o normal funcionamento da Sala de Leitura.

Na sala de Leitura ndo é permitido:

4.3.1 Fumar, comer ou beber, exceto agua;

4.3.2 Utilizar telemoveis, pelo que estes terdo de estar desligados ou em
siléncio;

4.3.3 Utilizar as mesas de leitura para estudo em grupo;

4.3.4 Alterar a disposicdo de médveis e equipamento;

4.3.5 Reservar mesas;

4.3.6 Deixar os pertences pessoais nas mesas quando se ausentar da Biblioteca
sob pena de serem retirados.

As obras retiradas das estantes para consulta ndo podem ser colocadas novamente
nas mesmas, mas sim nos carrinhos existentes para esse efeito.

O horario de funcionamento das Salas de Leitura esta afixado em local visivel nos
respetivos espacos e é divulgado na pagina web da Biblioteca.

Qualquer alteracdo ao horario serd anunciada antecipadamente em local visivel nos
respetivos espacos e divulgada na pdagina web da Biblioteca.

A requisicdo de obras para empréstimo e devolucdao deve ser efetuada até 15
minutos antes do horario de encerramento da Biblioteca.

A BIST pode limitar ou recusar o acesso a individuos ou grupos que ndo cumpram
as regras acima mencionadas.



4.9 O utilizador pode aceder as Salas de Leitura com computador pessoal, ndo se
responsabilizando a BIST pelo seu eventual extravio ou dano.

5. Reproducgao de documentos

5.1 O servico disponibilizado para a reproducdo de documentos é a digitalizacdo dos

mesm

0s e ndo tem custos associados.

5.2 Os utilizadores sdo responsaveis pelo cumprimento do disposto no Cédigo do
Direito de Autor e dos Direitos Conexos e toda a legislacdo aplicavel a reproducao
de documentos.

6. Utilizagao dos sistemas informaticos

6.1 S6ép

ermitida a utilizacdo dos equipamentos informaticos da BIST para pesquisas

bibliograficas e acesso aos recursos eletrénicos disponiveis.

6.2 Nos computadores disponiveis na Biblioteca é proibido alterar os componentes ou

instalar/remover software.

7. Empréstimo domiciliario
O empréstimo domiciliario consiste na cedéncia de documentos para utilizacdo no exterior

da Biblioteca.

7.1 O empréstimo domicilidrio é apenas permitido a Utilizadores internos do IST (ver

ponto

3).

7.2 Nao sdo passiveis de empréstimo domiciliario os seguintes tipos de documentos:

publicacGes periddicas;

obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, etc.);
normas;

todos os trabalhos correspondentes a provas académicas;
documentos do fundo antigo;

obras assinaladas com etiquetas circulares cor de laranja.

7.3 Regimes de empréstimo
O empréstimo de documentos estd limitado a um nimero maximo de livros em
simultdneo e a um nimero maximo de dias de empréstimo contados seguidamente,
dependendo da tipologia dos utilizadores. A tabela que regulamenta estes limites é
aprovada pelo Conselho de Gestdo e consta como anexo a este regulamento.

7.4 Renovag¢ao do empréstimo

74.1

7.4.2

A renovacgao de obras tem de ser efetuada obrigatoriamente até ao ultimo
dia do prazo de empréstimo e s6 pode ocorrer caso ndo exista reserva
sobre as mesmas.

Os empréstimos domiciliarios podem ser renovados por duas vezes. Cada
renovacao é efetuada por um periodo igual ao do empréstimo inicial.



7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.4.3 A renovacgdo pode ser efetuada presencialmente no balcdo da Biblioteca
onde se realizou o empréstimo ou de acordo com os procedimentos
definidos na pagina web da Biblioteca.

Reservas

7.5.1 Os utilizadores apenas podem fazer reserva de obras que se encontram
requisitadas por outros utilizadores.

7.5.2 Areserva podera ser realizada de acordo com os procedimentos definidos
na pdagina Web da biblioteca.

Perda ou dano

7.6.1 Em qualquer circunstancia o utilizador é sempre o exclusivo responsavel
pela obra que requisitou, tendo de indemnizar a Biblioteca em caso de
perda ou danificacdo da mesma.

7.6.2 Compete ao responsavel da Biblioteca deliberar se os danos causados a
uma determinada obras sdo ou ndo passiveis de indemnizagao.

Furto

Utilizadores que forem detetados pelo controlo antifurto com publicacdes ndo
requisitadas serd interditado o acesso a BIST e o facto serd comunicado ao
Conselho de Gestao.

Pedidos especiais

A disponibilizagao da documentacao localizada em espagos de acesso restrito nao
é imediata e devera ser solicitada no balcdo de atendimento da Biblioteca Central
ou, em alternativa, através do e-mail da BIST.

Regime de empréstimo permanente a Departamentos e Centros

7.9.1 O empréstimo permanente de obras ¢é direito exclusivo dos
Departamentos e Centros de investigacdo préprios do IST, podendo ser
requisitadas por periodos de um semestre e devendo ser devolvidas até ao
final do mesmo.

7.9.2 O empréstimo permanente é da responsabilidade dos Presidentes de
Departamento ou de Centro.

7.9.3 Para satisfazer necessidade de consulta de outros utilizadores podera ser
solicitada aos requisitantes a devolugdo temporaria das obras cedidas em
regime de requisicdo permanente a titulo excecional por um periodo a
definir.

7.10 Obras adquiridas por receitas préprias de projetos

7.10.1 As publicacdes adquiridas por projetos deverdo dar entrada na Biblioteca
para tratamento técnico, devendo ser tratadas como prioritarias.

7.10.2 As publicacdes referidas no ponto anterior que nao figuem sob custddia da
Biblioteca, deverao ter um responsavel nominal com vinculo contratual
com o IST, o qual ficara fiel depositario da publicacdo.

7.10.3 O fiel depositario tem a obrigacdo de devolver as publicagbes que
estiverem a sua guarda quando terminar o seu vinculo contratual ou
sempre que a BIST o solicitar para consulta destas na Biblioteca por outro
utente.



7.11 Inventariagao

Sempre que solicitado pela BIST os utilizadores deverdo entregar todos os
documentos da Biblioteca que estiverem em sua posse em qualquer regime de
empréstimos, para fins de inventariacao.

8. Empréstimos Interbibliotecas

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

O Empréstimo Interbibliotecas (EIB) é um servico que permite o acesso e partilha
de fundos documentais entre Bibliotecas, através do empréstimo de obras ou
fornecimento de cépias, tendo em vista o colmatar das necessidades por parte dos
utilizadores.

A BIST presta o servico EIB aos utilizadores credenciados no IST, bem como a todas
as Bibliotecas que o solicitem.

Tipo de material sujeito a EIB pela BIST
Todas as obras podem ser solicitadas para empréstimo, desde que no catédlogo da
BIST se encontre a designacdo de “DISPONIVEL”, com excecdo dos seguintes casos:
=  QObras de referéncia;
= Publicacdes periddicas;
= QObras em mau estado de conservagao;
= Indisponibilidade fisica das obras;
= QObras em suporte digital;
= QObras de colecées de reservados;
=  QObras volumosas.

Requisi¢ao do pedido
O pedido dos documentos para Empréstimo Interbibliotecas pode ser processado
de acordo com os procedimentos definidos na pagina web da Biblioteca.

Prazos de empréstimo da BIST a outras Bibliotecas

O prazo de empréstimo é de 15 dias e o nimero maximo de obras que pode ser
emprestado a um Unico servico ndo pode exceder um total de 4, podendo ser
renovada a requisicao por idéntico periodo, desde que ndo haja pedidos de outros
servigos.

8.6 Perdas ou danos de documentos

O requerente é responsavel por quaisquer perdas ou danos relativos aos
documentos que lhe foram emprestados e pelo cumprimento das obrigac¢des legais
relativas aos direitos de autor. Em caso de perda ou dano, o requerente obriga-se
a:
= Repor um exemplar em bom estado no prazo de 30 dias, ou entregar o
valor comercial para que a Biblioteca fornecedora proceda a sua aquisicao;
= Sempre que se encontrar esgotado o documento que se extraviou ou
inutilizou, fica o requerente obrigado a substitui-lo por outro indicado pela
respetiva Biblioteca fornecedora, de valor similar.

8.7 Devolugao de documentos



A devolugdo dos documentos deve ser efetuada por correio registado ou
presencialmente. E da responsabilidade da Biblioteca requerente assegurar-se de
gue a espécie é empacotada com seguranca, claramente etiquetada e
adequadamente segura para a sua devolucgao.

8.8 Custos
A BIST deve informar o requerente sobre custos e formas de pagamento, salvo
acordos especiais interbibliotecas ja existentes. Todas as despesas relativas ao
pedido de empréstimo e fornecimento de cépias sdo suportados pelo requerente.

8.9 Disposigoes finais EIB
Reserva-se a BIST o direito de ndo proceder ao Empréstimo Interbibliotecas nos
casos em que as entidades requisitantes ndo cumpram qualquer dos pontos do
presente Regulamento ou sempre que os interesses dos utilizadores da BIST
possam vir a ser prejudicados.

9. Disposigoes finais
Todas as situacdes omissas neste Regulamento serdo resolvidas pontualmente apds
exposicao ao Conselho de Gestao.



Anexo — Regras para empréstimo domiciliario

CATEGORIAS DE UTILIZADOR

N2 MAXIMO DE

PERIODO DE EMPRESTIMO

RENOVAGOES PERMITIDAS

EMPRESTIMOS (DIAS UTEIS)
IST - Aluno - Licenciatura Bolonha 3 5 2
IST - Aluno - Mestrado Bolonha 3 5 2
IST - Aluno - Mestrado Integrado 3 5 2
IST - Aluno - Unidades Isoladas 3 5 2
IST - Aluno - Curso de Especializagdo 5 23 2
IST - Aluno - Diploma de Estudos Avancados 5 23 2
IST - Aluno - Diploma de Formagdo Avancada 5 23 2
IST - Funciondrios N. Docentes 5 5 2
IST - Docentes/Investigadores 15 23 2




