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Normas procedimentais de ofertas de fundos documentais a
BIST

Nota justificativa

A Biblioteca do Instituto Superior Técnico (BIST), especializada nas areas de
Arquitetura, Engenharia, Ciéncia e Tecnologia, recebe com frequéncia indmeros
documentos provenientes de ofertas e doagdes que contribuem para o enriquecimento
do seu acervo. Ndo obstante esta realidade, a BIST vé-se muitas vezes confrontada com
uma quantidade consideravel de livros e publicacdes periodicas sem interesse pela sua
obsoléncia e desadequacdo temaética, e que ndo se enquadram na politica de
desenvolvimento de colecdes e objetivos do servico. Atendendo a limitada capacidade
de armazenamento da BIST e ao elevado custo e tempo despendido no tratamento
documental, que é impeditivo de desenvolvimento de novas tarefas por parte dos
colaboradores da biblioteca, torna-se necessario definir procedimentos relativos a

politica de ofertas e doagdes.

Entende-se por oferta e doacdo a transferéncia definitiva e irreversivel de bens feita por

particulares ou entidades colectivas, sem fins lucrativos e de forma gratuita.
Critérios de selecéo

Para a selecdo do material doado, a BIST estabelece os seguintes critérios de ndo

aceitacdo:

a) Titulos com informagdo ndo pertinente e desenquadrada das areas de estudo
lecionadas no IST;
b) Titulos com informacao cientifica e tecnica desatualizada;

c) Titulos danificados ou em mau estado de conservacao;



d) Titulos existentes no acervo documental (excluem-se titulos com uma
elevada taxa de consulta/empréstimo);

e) Publicagdes periddicas ja existentes;

f) Publicacdes peridédicas com nameros dispersos, com colecdes canceladas e
disponiveis on-line;

g) Folhetos, catalogos e anuérios com mais de dois anos de publicacéo;

Procedimentos

1- As ofertas de espolios documentais deverdo estar em consonancia com a politica de

desenvolvimento de cole¢des e objetivos e estratégias do servico.

2- A BIST reserva-se o direito de aceitar ou recusar parte ou a totalidade do espolio

oferecido.

3- As ofertas sdo aceites mediante a anuéncia por parte do ofertante de que as obras
passardo a ser propriedade do IST e que a BIST tomara todas as decisGes necessarias

relativamente a sua localizacdo, tratamento documental e destino final.

4- A BIST néo aceita ofertas e doacgdes sob a condicdo de virem a constituir cole¢oes
fisicamente auténomas, ficando estas integradas nos fundos bibliogréaficos existentes na
biblioteca. Pode, no entanto, existir uma nota interna no registo bibliografico que

identifica a sua proveniéncia.

5- O pedido de acolhimento das ofertas deve ser enderecado ao coordenador da BIST,
com indicacdo do nome do dador e descricdo sumaria dos dados bibliograficos tipo e

guantidade dos documentos a doar ou a legar.

6- Os servicos da Biblioteca procedem a andlise do espoélio oferecido em funcdo dos

critérios de selecdo estabelecidos.

7- A BIST reserva-se o direito de reencaminhar as ofertas que apos anélise e selecdo

ndo reuniram as condi¢des necessarias para serem integradas no acervo documental.

8- Os casos de omissdes e as duvidas suscitadas pela aplicacdo da presente norma seréo

resolvidos pelo Conselho de Gestéo.

9- A presente norma sera revista sempre que se revele pertinente para uma correta e

eficiente aplicagéo.



