
Devolução de livros na Bib. Torre 
Sul/Química (3ª ou 5ª feira)

Fazer a devolução no Koha e de 
seguida o empréstimo ao leitor

“COVID 19-Quarentena”

Criou-se um leitor virtual (COVID 19-Quarentena) a
quem se emprestam os livros durante o período de
quarentena para que estes continuem como
emprestados no OPAC (ver anexo 1).

Colocação dos livros (e respetivos 
sacos) em quarentena, numa caixa 
durante 1 semana (regra) ou 3 dias 

(exceção)

Colar na caixa uma folha de papel com a indicação da data de
devolução: 3ª/5ª feira – dia/mês/ano. Por exemplo, os livros
colocados na caixa à 3ª feira só são retirados na 3ª feira
seguinte.
O período de quarentena estipulado é de 1 semana, mas,
caso o livro seja solicitado por outro utilizador, esse período
poderá ser reduzido para 3 dias.

Quem faz? Utilizador
Onde? Torre Sul

Quem faz? Bolseiro
Onde? Torre Sul 

Quem faz? Bolseiro
Onde? Torre Sul

Devolução dos livros no Koha
(porque ainda estão emprestados ao 

leitor COVID 19-Quarentena)

3 dias

1 semana

Regresso dos livros ao 
bib./espaço de origem

Quem faz? Bolseiro
Onde? Torre Sul 

Quem faz? Bolseiro
Onde? Torre Sul > origem

Arrumação na 
estante 

Quem faz? Funcionário
Onde? Bib./espaço origem

Novo Empréstimo 
(seguir o procedimento de empréstimos de 

livros em quarentena - etapa “5b”/ página 2)

1 2 3

4a

4b 5 6
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ANEXO 1 – Leitor COVID 19-Quarentena 
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